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Fremstil en PDF-fil med Adobe InDesign

Med denne guide kan du se, hvilke indstillinger du skal veelge i In-
Design for at designe et professionelt layout, veelge de korrekte
farveindstillinger samt oprette en trykklar PDF i hgj kvalitet.

Oprettelse af sider
Start med at oprette et nyt dokument, indstil derefter sidesterrelsen samt margener og kolonner. For at
gere dette, skal du veelge Filer > Nyt > Dokument (se side 3, screenshot1).

Antal sider: Indtast antal for det samlede antal sider i dokumentet, hvis du allerede ved, hvor mange sider
dit dokument indeholder. Du kan til enhver tid cendre sideantallet senere.

Modstdende sider: Ving denne mulighed af for at fa vist siderne overfor hinanden, ligesom de vises i en
bog.

Sidestgrrelse: Angiv bredde og hgjde, sa det svarer til det gnskede bogformat.
Margener: Her indstiller du satsklummen, altsé sterrelsen pa de enkelte siders margener.

Beskeering (Forlgb): Hvis du gnsker at have billeder eller grafiske elementer, der gar helt ud til kanten af
en side, er det ngdvendigt at tilfgje en beskeeringskant. Indtast her 5 mm for bade top, bund, indvendig og

udvendig.

Brug af master

En master er en baggrund, som man kan anvende pd mange sider. Det er en god idé at bruge master til
elementer, der stdr samme sted pd mange sider som fx sidetal, logoer og sidehoved. P& den made sparer
du tid, ndr du laver dit layout. | sidepaletten Sider, som du &bner ved at klikke pd menupunktet Vindue >
Sider (se side 4, screenshot 2), kan du oprette, cendre og bruge din master.

Importér en Word-fil til Adobe InDesign

Nar du har afsluttet tekst og korrektur i Word, indlaeser du teksten ved hjeelp af menupunktet Filer > Ind-
scet. . | dialogboksen veelger du din fil, afkrydser Vis importindstillinger (se side 4, screenshot 3) og veelger,
hvilke dele af din Word-tekst, der skal medtages. Du angiver desuden, om InDesign skal anvende typo-
grafiske anfarselstegn. Husk at trykke pa Shift-tasten, ndr du placerer teksten. P4 den mdade laver du et

automatisk tekstforlab; placeringsmarkaren bliver derved til en “slange”.
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Tilfejelse af sidenummer

For at nummerere siderne laver du et tekstfelt pd masteren og veelger i menuen Tekst > Indscet specialtegn
> Mcerker > Aktuelt sidenummer (se side 5, screenshot 4). Hvis du pa bestemte sider ikke gnsker

nogen nummerering (fx pd smudstitlen eller kolofonsiden), kan du klikke p& vinduet Sider og derefter
hgjreklikke pa forhandsvisningen af de p&dgceldende sider og veelg derefter Tilsidescet alle mastersideele-
menter. Nu kan du fjerne sidetallene fra de gnskede sider, sa snart du har defineret mastersiden.

Anvendelse af typografier

Det er en god idé at arbejde med typografier, som anvender faste indstillinger pd hele tekstafsnit. Med
typografier kan du spare tid og fremstille ensartede dokumenter, ndr du cendrer og formaterer din tekst.
Ved hjceelp af menupunkterne Vindue > Skrift og tabeller > Typografier kan du oprette og veelge typografier

Farvestyring

Digitale billeder skabes ofte vha. en scanner eller et digitalkamera og foreligger derfor oprindeligt typisk
i RGB-mode. For at kunne gemme filerne uafhaengigt af scanner, kamera etc. anbefaler vi, at du lader
grafikkerne forblive i RGB-farveprofilen og ikke konverterer dem til CMYK. Hvis du leverer dine filer i
RGB-modus, uden at de er blevet udstyret med en farveprofil, antager vores farveworkflow, at der er tale
om sRGB, da de fleste billedfiler benytter sSRGB-farveprofilen. Denne farveprofil kan downloades via
felgende link: http://www.color.org/srgbprofiles.xalter

Vi eendrer ferst dine forleeg til CMYK-farveprofilen af hensyn til de pdgeeldende printerkrav umiddelbart
inden trykningen finder sted og kan dermed sikre en apparatspecifik konvertering af dine filer. Hvis dine
billeder allerede foreligger i CMYK-mode, skal du ikke cendre dette til RGB-mode. Det er derimod vigtigt at
sikre sig, at CMYK-billederne er udstyret med en farveprofil. | forbindelse med CMYK-filer tager vi udgang-
spunkt i den europceiske standard ISOcoated_V2 (Fogra39) og trykker disse i henhold til den pageeldende

maskinprofil.

Takket veere en sdkaldt Devicelink-konvertering kan vi opnd en digitaltrykkvalitet, der minder mest muligt
om resultaterne ved offsettryk. | Adobe InDesign aktiverer du farvestyringen via Rediger > Farveindstill-
inger (se side 6, screenshot 5). Veer opmaerksom pd at reducere transparensen i din fil. Hvis dette ikke er
tilfeeldet, reducerer vores system transparensen inden tryk.

Eksportér som en trykklar PDF-fil

Fra og med InDesign-versionen CS fremstiller man let en trykklar fil til BoD pd felgende mdade: Veelg
menuen Filer > Eksporter, og angiv i den efterfalgende dialogboks navn og den anskede mappe, hvor
filen skal gemmes, samt vaelg formatet Adobe PDF under punktet Filtype. Indstillingerne foretager du ved
at felge screenshotsene pa side 7 i dette dokument. Grundleeggende er det vigtigt, at du veelger jobop-
tionen PDF/X-3:2002, fordi denne -i modscetning til PDF/X-1-accepterer RGB-farveprofilen. Hvis din fil
indeholder en beskreeringskant, s@ husk at indstille denne som pé screenshot 6c, side 7.
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Screenshot 1: Opret nyt dokument
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[Ingen]

A-Master

Screenshot 2: Vindue: »Sider«

Indstillinger for Microsoft ® Word-import (Skabelon, 12x19 med beskasring.docx)

Forudindstilling: | [ Brugerdefineret ]

Annuller
Medtag _
Tekst til indholdsfortegnelse Fodnoter L r format.

Indekstekst Slutnoter

[l Importér som statisk tekst

Indstillinger
Anvend typografiske anfi

Formatering
() Fjem formater og formatering fra tekst og tabeller

Uformaterede tabeller
© Bevar formater og formatering i tekst og tabeller

Manuelle sid = i

Importer integreret grafik Registrer zendringer

[] Importer ubenyttede formater [] Konverter punkttegn og numre til tekst

Konflikt i formatnavne: 0 konflikter
© Importer formater automatisk
Konflikt i afsnitsformat: | Brug InDesign-formatdefinition
Konflikt i tegnformat: | Brug InDesign-formatdefinition

Tilpas import af formater

Screenshot 3: Importindstillinger
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Layout Tekst Objekt Tabel Vis Vindue Hjzlp

Skerift
Skriftgrad

Tegn Ctrl+T
Afsnit Ctrl+ Alt+T
Tabulatorer Ctrl+Skift+T
Glyffer... Alt+Skift+F11
Tekstenhed

Tegnformater Skift+F11
Afsnitsformater F11

Opret konturer Crl+Skift+0
Find/erstat skrifttype...

Skift majuskler/minuskler b
Tekst pd en kurve >

MNoter >

Registrer z=ndringer b

Indszet fodnote
Indstillinger for fodnoter i dokument...
Indszt slutnote
Dokumentslutnoteindstillinger...

Konverter fodnoter og slutnoter...

Hyperlinks og krydshenvisninger »
Tekstvariabler >

Punktopstillede og nummererede lister ¥

Indszt specialtegn > Symbaoler » |
Indsast blanktegn > Maerker > Altuelt sidenummer Ctrl+ Alt+Skift+ N
Indsaet skifttegn > Bindestreger og tankestreger ¥ MNasste sidetal
Fyld med pladsholdertekst Anfarselstegn » Forrige sidetal

Vis skjulte tegn Ctrl+Alt+] Andet > Sektionsmasrke

J ‘ Fodnotenummer

Screenshot 4: Sidenummer
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Farveindstillinger

iseret: Dine Creative Cloud-programmer er i synkroniseret til
"J ensartede farver. Vaelg Farveindstillinger i Bridae for at synkronisere.

Annuller

Indstillinger: | Generelt brug i Europa 2

Avanceret

Aktuelle farverum
RGB: sRGB IEC61966

CMYK:  Coated F

Farvestyringsregler

e
R( Bevar integrerede profiler

B cvvic sar numre (ignorer sammenkaedede profiler)

Forskellige profiler: [ Sparg ved dbning
[ Sparg ved indsattelse

Manglende profiler: ] Sparg ved dbning

Konverteringsindstillinger
Program: Adobe (ACE)

Screenshot 5: Farveindstillinger
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Eksporter Adobe PDF

forudindstilling: | [Trykkvalitet]
tandard: | PDF, 0
Generslt
Kampris
Kantrolmeerker og bes|
Output
Avanceret
Sider
Qale Ou
orter som © sider O Opslag
] Opret separate PDFfiler
2DF efter eksport
Indstillinger

[Z] Integrer sideminiaturer O Opret kodet PDF

Optimer til hurtig webvisning
lag, der kan udskrive:
Medtag

bjekter, der ikke ud:

Interaktive elementer: | Medtag ikke

Screenshot 6a: Eksportér PDF > Generelt

[Baseret pd " Trykivalitet]"] Brug indstilingerne ti at oprette Adobe PDF-
dokumenter, der bedst egner sig til prepress-udskrivning 3f haj kalitet. De
oprettede PDF-dokumenter kan 3bnes i Acrobat eller Acrobat Reader 5.0 og nyere.

[ Rbn i fuld skeermtilstand

npatibilitet: Acrobat 4 (PDF 1.3)
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Eksporter Adobe PDF
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mpling til v
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Monokrombilleder

Automati

Maksimum

crobat 4 (PDF
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for billeder
Komprimering: TT Gruppe 4

mprimer tekst og stre

Annuller

Eksporter Adobe PDF

Generelt

Kormprimaring
Kentrolmssrker og beskesring
Output

Avancerst

Eksporter Adobe PDF

Adobe PDF-forudindstilling:  [Trykkvalitet]

standard: | PDF/ Kompatibilitet: - Acrobat 4 (|

Beskaering og satslinje
Brug dokumentbeskzeringsindstillinger Generelt Output
Komprimering
Farve
Kentrolmesrker ag b
Output
Avancerst

] Medtag

Resume

Navn pa outputgengi
Navn p& outputtilstand:
Outputtilstands-id:

m i registreringsdatabas

Screenshot 6c: Eksportér PDF > Kontrolmeaerker

Placer markaren over en averskrift for at se beskrivelsen,

og beskceering

Annuller

Screenshot 6d: Eksportér PDF > Output
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