BoD

myBoD-Starter-Kit

| denne guide introducerer vi dig til funktionerne i myBoD og
hjeelper dig med at navigere i badde dashboardet og i dine bogpro-
jekter. Du kan Icere, hvordan du laver din ferste bog, og hvordan
du efterfeglgende kan bruge myBoD.

myBoD-Dashboard

Nar du logger dig ind pd myBoD lander du altid fgrst pd dashboardet - den centrale oversigt over dine

projekter og personlige informationer.

Dashboardet er inddelt i forskellige omrader, som har hver deres funktioner. Du kan f.eks. feerdiggere dine

kundeinformationer, lave en bogbestilling til eget brug eller f& indsigt i dine begers salg (trykt bog, e-bog
og lydbog).

BoD 0 0,00 kr. 0,00 kr.

Solgte bgger, e-bager, lydbager Afregnet avance Avance, som endnu ikke er afregnet
(i de seneste 24 maneder) (i de seneste 24 maneder) (Omregnet til kroner
2 Oversigt
& Bogprojekter L.
[E solgte bager 6 Digitalt salg (e-bgger & lydbager)
B Udgivede bager (sidste 12 maneder) (sidste 12 méaneder)
Lt Statistikker 10

10

® Bogbestillinger

gr Flere services

o N & o o
o N & o

Kundekonto

Do

aug sep okt nov dec jan feb mar apr ma jun jul aug sep okt nov dec jan feb mar apr ma jun jul

B Regnskab

[E] Aktuelt igangveerende projekt

™ Seneste bogbestillinger

MyBoD-dashboardet giver et overblik over din avance og solgte bgger. Pa venstre side er der

forskellige menupunkter: ,Oversigt”, ,Bogprojekter”, ,,Udgivede bgger”, ,Statistikker”, ,,Bogbestillinger”,
»~Services” og ,Kundekonto”. Med et klik péd den orange knap ,,Nyt bogprojekt” under menuen kan du
starte dit bogprojekt.
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Start et nyt bogprojekt

Nar du trykker pé& den orange knap i dashboard-menuen, bliver du fert igennem 5-6 trin (alt efter produkt)

fra produktvalg til bogudgivelse. | det fglgende introducerer vi produkttyperne samt gennemgar alle trinene.

| 1. PRODUKTUDVALG 4. UPLOAD + TJEK 6. BEKRAZFTELSE

VELKOMMEN TIL DIT NYE BOGPROJEKT.

2. BOGEM & KATALOGINFO

Her kan du oprette dit bogprojekt trin for trin — fra valget af udstyr til upload og udgivelse af din trykte bog og e-bog.

Farst vaelger du det passende produkt: BeD Print, Publish eller Publish Plus. Oversigten nedenfor giver dig et overblik over

mulighederne. Maeste skridt er 2t vazlge bogens udformning, herunder formatet, antallet af sider og indbindingen.

1. Produktvalget: vil du trykke eller udgive?

Som det forste skal du veelge dit produkt. Uanset om du bare gerne vil trykke et eksemplar af din bog, vil
have den udgivet hurtigt i boghandlen eller gare brug af vores mange forfatterydelser, sé er der noget til
ethvert behov: BoD Print, Publish, Publish Plus og Publish Premium.

Vores anbefaling

Print

Publish

Publish Plus

Publish Premium

0 kr.

Engzngsgeiyr

699 kr.

Engangsgebyr inkd. ISBN

2.299 kr.

Engangsgabyr inkl. IS8N

6.299 kr.

Engangsgeby inkl. 1SN

Lav din 2gen bog og £
den trykt*

Tryk ire 1 eksemplar
Lave trykpriser

Kan opgraderes il Publish
Plus

(" Start her

Udgiv din bog pa tryk og
digitalt

levante boghandiera

og shops
Gratis e-bog [velgh)

Pravetyk (valgfri, mad

senaling)
Astrektive honorar

Tryk og forsendelse af
pigreksamplarer

{ Start her )

Usgiv din beg mad sksirs
services

| slie refevante Doghandlere(
og shops

Gratis e-bog (valgfi}
Pravetryic
Attraksiv: honorar

Tk og forsandeise af
plig=ksemptzrer

Flere services (valgfr]

Promovering i BoD
Bogshoppen

Covendasign Plus

Frisksemplarer (3 sik)

{ Start her )
g )

Udgiv din bag med verss
bogekspariar

| alle relevants boghandiers

og shaps

Grat

e-bog fualgri)
Proverryk
Atralivt honorar

Tryk og forssndsiss af
pligteksemplarer

Flare sarvices {vaigfr]

Promovering | BoD
Sogshoppen

Coverdesign Premium

Erigks=mpl

Bogbiokdssign Sandzrd

( Start her

Oversigten viser forskellene mellem produkterne. BoD Print er et produkt, der passer godt til dig, der vil trykke
bgger til eget brug. Med BoD Publish, Publish Plus og Publish Premium udgives bogen som trykt bog - e-bog
er ogsd gratis som tilvalg. Med BoD Publish Plus far du ovenikabet en konsulent tilknyttet, som star parat til at
felge dig gennem alle trinene til udgivelse, inklusiv gratis prevetryk, inden du udgiver bogen, og efter udgivelse

far du 3 frieksemplarer. Publish Premium indeholder desuden opscetning af bogen samt design af omslag.
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2. Bogen: titel, forfatter, udstyr og priser
Efter du har besluttet dig for et produkt, skal du udfylde basisinformationerne om din bog: titel, undertitel,
forfatter, udgiver samt veelge din trykte bogs udstyr.

Sideantallet er scerligt vigtigt at angive korrekt, da det har indflydelse p&d omslagets mal. Du skal

angive det preecise antal sider, som din bogblok indeholder, ogsd tomme sider. Omslaget teelles ikke
med. Indeholder bogblokken farvesider, skal antallet og placeringen af disse angives - ellers kan du
risikere, at bagerne trykkes forkert. Dertil har valget mellem standard- eller premiumtryk veesentlig
indflydelse pd din bog. Standardtryk ger det muligt at scelge din bog til en billigere pris, men hvis du har
mange billeder, anbefaler vi premiumtryk for en ordentlig kvalitet. Vaer opmaerksom pd, at wire-o (ring-

bind), heefte, 120g mat og 200g fotobrillant kun er tilgeengelige, hvis du veelger premiumtryk.

UDSTYR Eksempel pa angivelse af
farvesider:
‘ BOGEBLOKKENS SIDEANTAL 100 ‘ ‘ ANTALLET AF FARVESIDER | BOGELOKKEN 7
Teel farvesiderne fra den
- - Angiv venligst sidetallet for de enkelte farvesider i allerforste side. Hvis der er
‘ FARVESIDERNES FLACERING ‘ bogblokken pé falgende made: 13-15,18,26 ) . .
farvesider pa side 36, 37,
Om du veelger Standardtryk eller Premiumtryk kan have stor 38 og 71, skal det Gngives
‘ STANDARDTRYK | e I indflyclelse pa din bog. Det Standarctryk giver dig mulighed
for at seelge din bog til en mere attraktiv pris. Vi anbefaler sddan her: 36-38, 71
premiumtryk, hvis din bog indehalder mange billeder, fotos
eller sider med baggrundsfarve. Veer opmesrksom pa, at det
kun er muligt at veslge ringindbinding, hesfte samt 120 g
mat og 200 g fotobrillantpapir, hvis man ogsa veslger
Premiumtryk.
VALG BOGFORMAT ‘ ~ I VALG OMSLAGSTYPE ‘ ~ I WVALG LAMINAT | 7 I
VLG PAFIR ‘ A I VLG INDBIMDING ‘ N I

Det yderligere bogudstyr har til dels ogsa stor indflydelse pd omslaget og salgsprisen.

Eftersom BoD stiller et ISBN til rddighed for hver udgivne titel, far du ferst et ISBN, efter du har startet et
bogprojekt og valgt produkt. Du skal indscette ISBN i din kolofon, og stregkoden med ISBN skal scettes pa
omslaget. Stregkoden kan du let downloade fra myBoD ved at klikke pa den. P& nceste side viser vi dig,
hvordan du laver kolofonen. Veer opmeerksom pd, at du pd dette tidspunkt skal gemme dit bogprojekt, far

du lukker det, ellers vil dit ISBN og den dertilharende stregkode ikke blive reserveret.
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Kolofonen: ISBN, FSC-logo m.m.
Alle bgger, der bliver udgivet og dermed ogsd lander i boghandlen, skal have en kolofon. Hvad kolofonen
indeholder og hvilke informationer, der er lovpligtige, viser vi dig pd denne side. Vi anbefaler at scette

kolofonen nederst pd side 4.

P& det nedenstdende billede ser du kolofonens bestanddele, som er pdkraevet, nar du udgiver med BoD.
Det drejer sig om FSC-logoet, arstal, copyright, forlag, tryk og ISBN.

Gor venligst plads til FSC-logoet gverst pd side 4, da det automatisk bliver trykt af BoD. Du skal altsé

ikke selv indscette det. Hvis du er rettighedsindehaver af din bog, skriver du dig selv pa. Bruger du BoD
som forlag skal det skrives som i nedenstdende eksempel. Ellers skriver du dit eget forlag pa. Udover disse
oplysninger, kan man ogsd angive andre punkter i kolofonen, som f.eks. navn péa grafiker, illustrator eller

korrekturlceser.
Du kan kopiere nedenstdende eksempel pd en kolofon, og tilpasse den til din egen bog:
© 20XX Fornavn Efternavn

Forlag: BoD - Books on Demand, Hellerup, Danmark
Tryk: BoD - Books on Demand, Norderstedt, Tyskland

secesecessescscsesesscscscsesesscscsesesessne
.

FSC-logoet trykker BoD Kolofonen indscettes

direkte i bogen under normalt pa side 4.
produktionen. Ger derfor

plads til det sverst pd side 4.

FSC* C105338

Copyright indeholder aret  **********F*=  © 20XX Fornavn og efternavn pé den person, som Forlag og tryk skal fremgéa
har rettighederne til bogen (i reglen dit navn eller
for udgivelsen og navn pa pseudonym) tydeligt af bager, der udgives.

rettighedsindehaveren. i .
Redaktion: fornavn, efternavn eller institution

Korrekturleesning: fornavn, efternavn eller
institution

cees

Forlag: BoD - Books on Demand, Hellerup, Danmark ¢secceqeccceccccccccceccn
Tryk: BoD - Books on Demand, Norderstedt, Tyskland
ISBMN: 978-87 -XXXX-XXX-X cceccccccccccsccssscccssssssssccerssssssscccssssss

.
.
.
.
.

ISBN far du under
udgivelsesprocessen. Dette skal
du selv scette ind i

kolofonen fer upload.
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3. Kataloginfo: vigtigt for salget

Efter du har angivet alle basisinformationer og fastlagt bogens udstyr, skal du, hvis du har teenkt dig at
udgive bogen, angive informationer til katalogisering. Skriv mindst 50 tegn om din titel og om
forfatteren, sé katalogiseringen kan fuldfgres. Mange distributgrer forholder sig udelukkende til disse

informationer.

Titelinformationer
Tilfe] venligst enm sammenfatning af bogens indhold.
0 Tegn (min. 50 tegn, maks. 2.500 tegn)

Bestem under hvilke varegrupper din titel skal indordnes, sa den bliver let at finde for dine kommende
kebere. Du kan veelge op til tre varegrupper pr. titel og pr. varegruppe kan du have fire kvalifikatorer.
Valget af varegruppe er afgerende for en bogs salg, da boghandlerne orienterer sig ud fra disse, nar de
sammenscetter deres sortiment. Ggr ogsd brug af nggleord, som har veesentlig betydning for synligheden
og findbarheden af din titel.

SKONLITTERATUR | BGRNE- OG UNGDOMSBOG ‘ NON-FICTION |  FAGBOG .
I Vcer opmeerksom pd, at

du skal godkende den

v Lyrik a
Klessisk lyrik skrevet fer det 20. &rhundrede [m] valgte varegruppe, for
Moderne lyrik (fra 1200 og frem til nutiden) = den kan gemmes, ved

VLG VENLIGST EN KVALIFIKATOR at trykke pa ,Bekreeft

"
¥ Kuslifikatorer geografi udvalg”.

Sprogkvalifikatorer

v v

Kvelifikatorer: tidsperiode

v

Kuvalifikator for aldersniveau og interesser

v

Kuvalifikatorer: stilretninger

BEKRAFT UDVALG

Derudover har du under dette trin mulighed for at tilveelge internationalt salg og e-bogsudlan.

OBS:
De informationer, du har indtastet om bogen, bliver i nceste trin automatisk tilfgjet til omslaget, hvis du

veelger at lave omslagsdesignet med vores veerktsj easyCOVER.
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4. Upload + tjek: bogblok, omslag, smudsomslag
Efter du har gennemfeart de forrige trin, er du nu kommet sd langt, at du kan uploade dine filer. Du
skal uploade to pdf-filer, nemlig en bogblok og et omslag, som du finder i hver deres gré boks.

4.1. Upload af bogblok

Inden du uploader din bogblok, skal du vinge af, om den er med eller uden beskcering. Har du billeder, der
gdr helt ud til kanten, skal du veelge med beskcering. Din pdf-fil skal i dette tilfaelde indeholde en beskce-
ringskant pd 5 mm hele vejen rundt. Ellers risikerer du, at der kommer hvide kanter ved tryk.

Hvad er en beskcaeringskant?

BOGBLOK Max. 500 M8
Du behgver kun en beskcerings-

Opret din fil med felgende mal: kant, hvis din bogblok indehol-

o BOGBLOK UDEN BESK/ZERING 13.5 em x 21.5 cm (bredde x hejde)
[0 BOGBLOK MED BESK/&ERING der billeder, som gar helt ud til
Har du brug for hjeelp til at udforme din bogblok?

kanten af siderne.
* Udform bogblok . . .
Beskceringkanten hjcelper til at

* Word-forleeg

« Forfatterservices: Bogblokdesign undgd hvide N H

| TITEL |

kanter. Autor

'
1 /E

UPLOAD AF PDF &, N\
i D

4.2. Upload af omslag

Sterrelsen af dit omslag afheenger af papirtype, sideantal og bogformatet. Hvis du selv laver omslaget (i
f.eks. InDesign), anbefaler vi dig at bruge vores omslagsberegner for at udregne, hvor stort dit omslag

skal veere (https://www.bod.dk/hjaelp/omslagsberegner). Alternativt kan du lave dit omslag i easyCOVER

(se video-tutorial), hvor omslagets sterrelse automatisk bliver tilpasset ud fra bogens oplysninger.

Vigtigt:
OMSLAG Nar du har uploadet
Du kan anvende easyCOVER som alternativ til upload af din egen PDF’‘en skal du trykke pé
Opret venligst din fil med felgende mal: ;2":*::2‘99; 2222‘ ﬂ:*s;::!‘”:lvda'e:t?:t easyCOVER ken du fremstille e e
Samlet sterrelse med beskeeringskant: 25.68 em x 20.00 cm popper en ny fane op med din

Beregn hiar alle ml for dit amslag. Coverdesign Plus: Unikke designs med udinyksfulde motver og
professionel typografi til dit bogprojekt. fil. Denne skal du
Coverdesign Easy: Gratis skabeloner i forskellige farvevarianter, der kan efterfolgende bekreefte ved at

designes med dine egne fotos.

UPLOAD AF PDF &, START EASYCOVER

trykke pa ,Godkend” i myBoD.
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Tjekliste: fik du det hele med?

Denne liste hjcelper dig med at holde overblikket, ndr du planleegger og forbereder et nyt bogprojekt. Du

kan allerede nu ggre dig tanker om de nedenstdende punkter, s& du senere nemt kan gd trinene gennem

til udgivelsen af din bog. Husk dog, at du til enhver tid kan cendre de fleste informationer i myBoD, fer du

afslutter/udgiver bogen.

O Titel

[0 Undertitel

[ Forfatter

O udgiver

O udstyr

[ ISBN og

stregkode

[ Kataloginfo

[J Bogblok

[0 Omslag

[0 Smudsomslag

Mdske er du ikke helt sikker pd, hvad din bogs titel skal veere endnu, men titlen skal
angives som noget af det farste.

Undertitel er ikke noget krav, men det kan i visse tilfeelde veere godt at have.

Skulle din titel have mere end én forfatter, har du mulighed for at tilfgje op til ni

personer. Pseudonymer er ogsd tilladte.

Er der udover forfatteren en udgiver, kan du ogsd ncevne denne. Det er naturligvis ogsd

muligt at angive flere udgivere.

Udstyret definerer, hvordan din bog ser ud. Overvej, hvad der passer godt til din titels
indhold. For at fa et overblik kan du se mere under https://www.bod.dk/bog/udform-

bog.

For titler der skal udgives, er det pdkrcevet at have hhv. et ISBN i kolofonen og en
stregkode pd omslaget. Disse vigtige informationer far du under andet trin i

udgivelsesprocessen. Til opscetning af kolofonen henviser vi til side fire i denne guide.

Titler, der udgives, skal for katalogiseringens skyld have informationer om forfatteren,
udgiver, indhold og varegrupper. Veer opmaerksom p4, at der til forfatter og

bogens indhold skal std mindst 50 tegn. Husk ogsd at angive nggleord til din titel.

Uanset hvilket program, du arbejder i, skal de filer, du i sidste ende uploader til myBoD,
veere pdf-filer. Du kan i de fleste programmer bruge funktionen , eksportér” og veelge
at filen skal eksporteres til pdf.

Ved omslaget er det yderst vigtigt, at dine mal stemmer overens med bogens udstyr.
Brug omslagsberegneren til at finde ud af de rigtige mal (https://www.bod.dk/hjaelp/

omslagsberegner.html). Alternativt kan du bruge vores easyCOVER, som automatisk
giver omslaget de rigtige mal.

Smudsomslaget er ligesom bogens omslag vigtigt at lave i det rigtige format. Ogsda her

kan du anvende omslagsberegneren eller easyCOVER.
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